CONG TY CO PHAN SAN XUAT VA BAO DUGNG THIET Bl HANG KHONG

TAng 12A toa nha Center building thudc dw 4n Hapulico complex, s6 1 Nguyén Huy Tudng,
4F P. Thanh Xuan Trung, Q. Thanh Xuéan, Ha Noi

Co’l\\\“\\\ KE HOACH TUYEN DUNG QUY 1 NAM 2025
2/ cOpHif ‘\"“f.
;& Sl NI?WI‘EO@U&) 1a don vi chuyén cung cap cac san pham, dich vu, gidi phap céng nghé cho
énggﬁa /kﬁé g trén thj trwdng Viét Nam. Tam nhin ctia ching téi 1a xay dwng, phat trién,
ich? glal phap va tré thanh nha cung cap uy tin nhéat cho tt ca cac san bay khéng
chi tronWI% ma con vwon xa ra cac thi treong quéc té.
Pé dap trng v&i viec mé réng san xuét kinh doanh, céng ty chung téi cé nhu cau tuyén

dung thém lao déng cho cac dy an dang trién khai, cu thé nhw sau:

1. Chtrc Danh: Hanh Chinh Nhan Sy (tai Q. Binh Thanh)
e Sblwong tuyén: 01
e M6 ta cong viéc
— Coéng tac quan Iy hanh chinh nhan sw, chdm céng, hé so nhan s.
— C6ng tac tuyén dung nhan su.
— Coéng tac quan ly tai san, cdng cu dung cuy, van phong pham.
— C6ng tac van thw hd so trinh ky, cdng tac lwu trir hd so.
— Cong tac vé sinh, an toan méi trwdng lam viéc.
— Cbng tac dat hang mua sam vat tw, dung cu, thiét bj nganh dién, co khi theo danh muc
nha cung cap san co.
— Céng tac chuan bj hop ddng, thi tuc, hd s mua hang va thanh toan.

e Yéucau:

— Tét nghiép: Tt nghiép trung cép, cao déng, dai hoc... chuyén nganh lién quan quan trj,
hanh chinh nhan sw, ngoai ngt¥, ké toan.

— Cac chirng chi chuyén man lién quan hanh chinh nhan s, quan Iy ngudn nhéan lyc ...

— S dung thanh thao ky ndng may tinh, cac phdn mém phan mém van phong Word,
Excel, Powerpoint.

— Ngoai ngi¥: Tiéng Anh giao tiép Iwu loat va doc hiéu tét,

— Cé kinh nghiém tlr cong viéc twong tw tir 02 nam tré I1én.

— Trung thwe, chiu dwng ap lwe, co tw duy logic va ki ndng phan tich giai quyét van de.

— Kha nang truyén dat, hd tro’ [am viéc nhom.

e  Quyén loi dwgec hwéng
- Mtre lwong: thda thuan theo kinh nghiém va nang lwe, thwéng thang lwong 13, déng Bao
hiém xa hoi, bdo hiém y té va cac chinh sach chung theo Luét Lao dong.
- C6 co hdi lam viéc véi khach hang trong nwéc va nwéc ngoai.
e PDia diém lam vige:
* Van phong HCM: 66/3 dwéng Binh Loi, P.13, Q.Binh Thanh, HCM
* Thei gian lam viéc: T& T2-T7: Sang tir 8g-12g, chiéu tir 13g00-17g00
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Chtrc Danh: Ky s QS Co Dién (tai Long Thanh, Tan Son Nhét)
e Sb lwong tuyén: 02
e M0 ta codng viéc
— Lap hd so, khéi lwgng chi phi du toan trong giai doan thiét ké thi cong dw an cong trinh.
Bao cao tai chinh dw an cong trinh.
— Phbi hop ban quan ly dé 1ap ké hoach, tinh toan nhu cau vat tw cho dw an.
— Kiém soat, quan ly hop ddng, hd so thanh quyét toan cac nha thau.
— Tham gia qua trinh bao gia, boc tach khéi lweng, chao thau khi cé yéu cau.
— Giam sat hd so, khéi lweng va nghiém thu khéi lwgng cho thau phu thi céng.
— Kiém tra hd so, xac nhan khéi lwgng thanh — quyét toan cho thau phu.
— Po dac phan tich va xay dwng khéi lwong dién hinh va dinh mirc lién quan tai cong

trwdng.
— Theo déi thanh toan va cap nhat tinh hinh tai chinh céng trwéng. Kiém soat chi phi phat g
sinh trong qua trinh thi coéng. i
— Thuwe hién cac cong viéc khac dwgc giao va bao cao céng viéc hang ngay cho Chi Huy %%NP‘
Trwdng va Ban Chi Huy. iy
\THlE
e Yéu cau: ﬂ‘i
— Tét nghiép: Tét nghiép Pai Hoc chuyén nganh xay dwng, kinh té xay dwng, co khi céng 7\\)(_3_‘

trinh.

— Céc chirng chi chuy&n mén lién quan QS, lap dw toan béc tach khéi lweng, ...

— Kinh nghiém cdng trinh xay dwng, thiét bi co’ khi. Uu tién cé kinh nghiém giam sat cong
trinh cap Il, cép I.

— S dung thanh thao cac phdn mém chuyén nganh lién quan (Autocad, Revit, ...), phan
mém van phong (Word, Excel, ...), phan mém du toan.

— Tiéng Anh giao tiép & doc hiéu tét, dich va soan thdo dugc hd so, tai liéu.

— Trung thwe, chiju dwng ap lwc, cé tw duy logic va ky nang phan tich giai quyét van dé.

— Kha nang truyén dat, hé tro’ lam viéc nhém.

Chirc danh: Thw ky céng trwedng (tai san bay Long Thanh)
e S6 lwgng tuyén: 01
e M0 ta cong viéc:

— Thuwce hién cong tac quan tri hanh chinh, van phong trén cong tredng theo phan cong
ctia Giam dbc dw an/ Chi huy trwéng: td chirc hop, sdp xép hé thdng gidy t&, kiém soat
gi® gidc lam viéc va thwe hién cac cong tac giao nhan tai liéu néi bd, Chl dau tw... va
cac dbi tac khac trén cong truwong;

— Thuec hién céng tac quan tri hanh chinh, van phong trén cong trwong theo phan cong
cla Giam dbc dw an/ Chi huy trwdng: td chirc hop, sép xép hé thdng gidy t&, kiém soat
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gi& giac lam viéc va thwc hién cac cong tac giao nhan tai liéu ndi bd, Chu dau tw... va
cac dbi tac khac trén cong trwdng;

Cap nhat bao cao dién bién cac hoat déng & cong trwerng dé phdi hop véi cac phong
ban céng ty hd tro cho cac cong trwdng thi cong;

Thuwe hién cac nhiém vy dwoc cap trén giao trong pham vi céng viéc

Chi tiét trao ddi khi phdng van.

e Yéu cau cong viéc:

Wu tién gidi tinh Ni¥, kinh nghiém tlr 01 nam van thw lwu tri linh vire xay dwng.

Tét nghiép Cao dang, Pai hoc cac nganh kinh t&, ky thuat lién quan .... hodc cac van
bang twong dwong.

Thanh thao cac phan mém tin hoc co ban, soan théo van ban.

Tiéng Anh giao tiép & doc hiéu tét.

Trung thye, nhiét huyét, co6 trach nhiém cao v&i cdng viéc.

Chiu dwoc ap lwc cong viéc mdi trwdng cbng trinh.

Chtrc danh: Ky sir QC/QA (tai san bay Long Thanh)

S6 lwong tuyén: 01

Mo ta cong viéc

- Lap ké hoach trinh duyé&t mau, hd so nghiém thu chuén theo quy dinh.

- Thuyc hién va kiém soat tién d trinh duyét mau vat tw, kiém tra chat lwgng va cac tién
dd phu hop lién quan dén dy an.

- Theo ddi, quan ly chat lwgng san phdm dung pham vi cdng viéc thye hién.

- Té chirc thyc hién nghiém thu ndi bd thi cong, kiém tra chat lwgng thiét bj phuc vy
cho dv an.

- Kiém soat chat lwong dung quy trinh trong va sau qua trinh thye hién, té chire cong
tac nghiém thu ban giao.

- Lwu tri cac hd so nghiém thu phuc vu cdng tac ban giao, quyét toan cong trinh.

- Thuyc hién cac nhiém vu dwoc cap trén giao trong pham vi cdng viéc

- Chi tiét trao dbi khi phdng van.

Yéu cau cong viéc:

- Uu tién trng vién tlr 02 ndm kinh nghiém lam viéc trong Iinh virc xay dwng, co khi
cbng trinh.

- Tét nghiép Pai hoc chuyén nganh xay dng, co khi.

- N&m virng cac tiéu chuan vé thi cdng, quan ly chét lvong.

- S dung thanh thao cac phan mém chuyén nganh chuyén nganh lién quan (Autocad,
Project, Revit, Sketchup, Navisworks...) va phan mém van phong (Word, Excel...).

- Tiéng Anh giao tiép & doc hiéu tét.

- Trung thwce, chiu dwgce ap Iwc, co trach nhiém cao véi céng viéc.
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5. Chtrc Danh: Cong nhan ky thuat dién (tai sdn bay TSN, Long Thanh)
e S6 lwgng tuyén: 03
e MO ta cong viéc
- Nhiém vu chinh 1a hd tro 13p dat, va lap dat hé thdng cap dién va thiét bj dién trong
cong trinh thiét bj.
- Kiém tra/ kiém soat chat lwgng, ddm bao chat lwgng vat tw trwéc khi st dung cho
qua trinh I3p dat.
- Theo ddi kiém tra bao tri bdo dwéng dinh ky cho hé théng thiét bi.
- Thuec hién cac cong viéc dwoc Ban lanh dao phan céng phu hop véi chuyén mon.
- Chi tiét céng viéc trao ddi khi phdng van.

e Yéu ciu:
- Tét nghiép Trung cap nghé, Cao Pang, dai hoc chuyén nganh: dién céng nghiép, co
dién. ]
- Uu tién tat ca &ng vién chwa co6 kinh nghiém va da cé kinh nghiém céng trinh, sue(\f\
dung thanh thao tin hoc van phong... b
- That tha, trung thwc, cham chi, chinh xac, c6 strc khée tot.

- Co thé di cong tac coéng trinh tai cac tinh.

e  Quyén loi dwgec hwéng
- Mtrc lvong: théa thuan theo kinh nghiém va nang lwc, tdng lwong hang nam, thwéng
thang Iwong 13, déng Bao hiém xa hoi, bdo hiém y té va cac chinh sach chung theo Luat
Lao déng;
- Pwoc dao tao vé san pham/dich vu, m& réng pham vi kién thirc/cdng nghé méi;
- C6 co hdi lam viéc véi khach hang khéi nha nwéc, rén luyén tinh ky luat va tac phong
lam viéc; c6 co hoi lam viéc, giao tiép voi dbi tac nwéc ngoai;
- C6 co héi tham gia, trién khai dw an va dao tao tir cac hang va chuyén gia nwdc ngoai.

e PDia diém lam viéc:
# Van phong HCM: 66/3 dwéng Binh Loi, P.13, Q.Binh Thanh, HCM
- Dy 4n trién khai tai Long Thanh, Tan Son Nhéat
* Thoi gian 1am viéc:
- Ttr T2-T7: Séang tir 8g-12g, chiéu tir 13g00-17g00
Fng vién quan tdm gt CV vao email: tuyendung.apmecorp@gmail.com (Ho tén - Vi tri
tng tuyén). Thoi gian nhadn hé so dén ngay 28/02/2025




